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[._A 2019/2020-as NEVELESI EVBEN AZ INTEZMENYRE VONATKOZO ADATOK

L.1. Altalinos adatok:

OM AZONOSITO: 036 934

Fenntartd: Lesenceistvand és Uzsa Kozségek Onkormanyzatainak Ovodafenntartd Tarsuldsa
8319. Lesenceistvand, Kossuth at 145.
87/436-151

Tarsulas elndke: Toth Csaba
Ovodavezetd: Szigeti Laszlonc
87/ 436-350, 30/438-7887

ovodat@lesenceistvand hu

Gyermek &5 ifjasagvédelmi felelés: Lenkai Timea

Az intézmény gazdalkodasi jogkdre: Snalléan mikddé kliségvetési szerv
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L2. A csoportok megoszlasa, létszama:

Az Ovodankban két csoport szervezdditt.,

Férdhelyek szama: 50 fo, melyet ebben a tanévben a torvény altal biztositoll lehetdséget
kihasznalva 10% - kal emeliink, igy a férhelyck szama 55 fére modosul a 2019/2020. nevelési
¢vben. Természelesen az Alapitd Okiratot is ehhez modositjuk. Természetcsen ez nem idealis
helyzet, hiszen a esoportszobdk nagysaga, az egy gyermekre jutd négyzetmétert messze meghaladja
ez a gyermeklétszam.,

Beirt gyermekek szama: 7 £8, 6k mind évodaba jarasi kotclezettség ald esd gyermek. Mind a 7
gyermek 2019.08.31.-ig betdlti a 3. életévet.

Az idei ncvelési évben csak azon gyermekek nyertek felvételt az Ovodsnkba, akik 2019.08.31.-ig
betbltik a 3. életéviiket, vagyis kdtelezben dvodaba kell jarniuk.

A helyhiany miatt e

utasitott gyermekek sziilei nem fellebbertek az 6vodaverzeténél. Erintett gyermek létszam: 3 £o.
Gyermekesoportjaink vegyes életkoriak.

Micimacké csoport 1étszama: 24 16,

Nyuszi csoportlétszdma: 28 fo.

Ezen létszamadatok 2019.09.31, — én érvényesek, igy az Ovoda dsszlétszama: 52 £6.

L.3. Csoportheosztisok:

Nyuszi csoport: Lenkai Timea 6vodapedagdgus
Tothné Acs Erzsébet 6vodapedagdgus
Csonka Endréné dajka

Micimacké csoport: Nyir6-Bognir Maria dvodapedagégus

Szigeti Laszloné évodapedagogus

Kiss Laszloné dajka

1. Az Ovoda nyitva tartisa, a dolgozik szama és munkaidi beosztasa:

IL.1. Nyitva tartas:

Intézménylink hétfétdl péntekig 7 oratol 16.%° ordig tart nyitva, a napi nyitvatartasi idé 9.3

Az Ovoda teljes nyitvatartdsi idcje alatt a gyermekckkel mind a két évodai csoportban
ovodapedagdgus foglalkozik
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IL.2. Az Ovoda dolgozéinak szama:

Ovodapedagogus: 4 (5.

Dajka: 2 5.

intézmeényi etkezést scgitd alkalmazott: 1 £65.
Konyhai kisegitd atkalmazott: 1 fo.

Osszes alkalmazotti lé1szam: 8 £6.

[L3. A dolgozék munkaidi beosztisa:

Az ovodapedacdousok munkaids beosztdsa

Lenkai Timea ovodapedagogus heti: 32 6ra
Délelbit:

H-C5:7- 1420 8- 14.20

P:?—13;8 -14.20

Délutan:
H-C5:940-1630
P: 10.30 - 16.30

A dolgozd a Mt [03.§ (5) bekezdése alapjan, azokon a napokon, melyeken a munkaideje meghaladja a napi 6 drat,

£2.4%-13 éraig munkakozi sziinetben részestil.

Tothné Acs Erysébet ovodapedagdgus heti: 32 éra

Déleldtt:

H--C5:7-1320

P:7-13

Délutan:

H-C5: 9.4 16

P: 107~ 162

A dolgozd a Mt. 103.§ (5) bekezdése alapjdn, azokon a napokon, melycken a munkaideje meghaladja a napi 6 érat, 13,2

- 13.%% ériig munkaktzi szlinetben részesiil.

Nyiré-Bogndr Mdria 6vodapedagdgus hetiz 32 éra
Délelét:

H-C8:7-1350; H-C8:7.30-14.20
P:7-13,7.30-13.30

Délutan:
H-C&o9%W_ |63
P 10— 163



Délelsy-
H-C8: 8. 10,30
P:8_ g

Délutin:
H-Cs:13_ 15.30
P 1330~ 15.30

Dajkek Munkaids beasztisy.

Kiss Ldszlgng. heti 40 ora

Déieigt:

H-P. 6142
Délutan:
H-p.g30_ 1730

A dolgozsk 5 Mt.103.§(5) bekezdese alapjan délelsy, naponea 1 _ T2, détuiin, faponta (310 _ 4 30
5Zinethen részesy)),

Lovéh dolgozei Miunkaids beasztdgga- NlEzmeny; Elkezésy Segg munkargry
Lakarys Zoltinpg- heti 40 §p5

HP: 7 ps 204

-z munkaksz;

A dolgoze 4 My, 103.8(5) bekezdgse alapjsn fiaponta 1] 2 _ ol - 1140 _ g Munkakaz; ¥2itnetben részesii,
Nagy Melingg- heti 40 ¢rq

H--p:g_ 16.20 . ig

A dolgozesk 4 M. 103.§(5) bekezgese alapjan Naponta i) 49, _ 101~ 12,00 . ig Munkak g i Sslinethen részegip),
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III. A nevelési év rendje:

Ancvelési év 2019.09. 01. — 2020.08. 31.- ig war,

IIL.1. Sziinetek:

Az dvoda nyéri sziinetének idépontjat a fenntartd hatirozza meg, melynek iddpontjardl a sziilok
2020.02.15.-ig irasban (hirdetmény) formajaban tdjckoztatast kapnak,

Az iskolai tanitasi sziinctck, melyek az Ovodat igénybe vevd szildk igényeinek megfelelden
hatassal lehetnek az intézmény miikSdésére: a 11/2019, (VIIL3.) EMMI rendelet alapjan.

Oszi sziinet: 2019.10.28. — 2019.11.01.

Téh sziinet: 2019.12.23. — 2020.01.03.

Tavaszi sziinet: 2020.04.09. — 2020.04.014.

A 2019- 2020. évi munkasziineti napok kériili munkarendviltozas a 6/2018. (VIIL.23.) PM rendelet
¢s a 7/2019. (V1.25.) PM rendelet alapjan:

Munkanap Pihcndnap
2019.12.07. (szombat) 2019.12.24. (kedd) TELI SZUNET
2019.12.14. (szombat) 2019.12.27. (péntck) TELI SZUNET
2020.08.29. (szombat) 2020.08.21. (péntek)

Mivel a téli szlinet ideje alatt az Ovoda zarva tart illetve augusztusban nyari munkarend zajlik és az
alkalmazottak szabadsagukat toltik, fgy a tablazatban szerepld munkarendvaltozast

intézmenyiinkben nem alkalmazzuk.

1L.2. Nevelotestiileti tanicskozasok terve (nevelés nélkiili munkanapok):

A neveldtestiilet pedagdgial célra 5 munkanapol nevelés nélkili munkanapot hasznal fel.

Tervezett idopontok Esemény, téma Felelds Hatarido
Epészséghét
MEEsZerverese,
201911, ho Az tinnepi 1ddszak Szigeti Laszlong Oktober 4. hete
elokészitése.
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Aktualis feladatok.

2020.03.ho Zalahalapi Szigeti Laszloné 2020. tebruar
Ovodapedagdgusok
fogadasa,

tudasmegosztas.

2020.05.ho Csapatépité nap. Szigeti Laszloné 2020. aprilis vége

2019/2020-as
2020. 06.ho vége nevelési évben elért Szigeti Laszioné 2020. jumus vége
eredményck
értékelése.
2020/2021-es3

2020.08.ho vége nevelesi év Szigeti Laszloné 2020.08. vége

elokészitése,

A nevelés nélkilli munkanapon az arra igényt tarto sziilok gyermekeinek dgyeletet biztositunk,

kivétel a csapatépitd nap, a nevelési évet eldkészitd és értékeld napot, az adott téma megkivanja.

ITL.3. A nevelétestiileti értekezletck rendje:

A tervezett szam 2, de rendkiviili esetben barmikor 6sszehivhato.

Idépont Téma Felelds
2019.09. masodik hete Munkaterv ellogadasa. Szigeti Laszloné
2019.11. ho Vezetdi tanteliigyclet Szigeti Laszloné
tapasztalatai,

Intézményi tanfeliigyelct
2020.02. hé tapaszialatai és az 1. félév Szipeti Laszloné

értékelése,

Beiskolazasi Terv elfogadasa.

I1L4. Alkalmazotti értekezletek terve:
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A tervezett szam 2, de rendkiviili esetben barmikor 6sszehivhato,

Idspont Téma Felelos

A tanév rendje, munkakdri
leirasok, munkaidd
2019. 08.29, beosztasok, aktualis Szigeti Laszloné
feladatok, baleset-tliz- és

baleselvédelem

Az év értekelése, feikészilles
2020.06.hé vége a nyari életre, takaritasi Szigeti Laszloné
feladatok, szabadsagolasi

rend

IIL.5. A sziildi értekezletek terve:

A neveleési év folyaman 3 alkalommal lesz tervezve sziiloi értckezlet, de rendkiviili esetben
barmikor Gsszehivhald.

Iddpont Téma Felelds

Tanévnyito szuldi értekezlet:

s Beszamold a nyari életrdl

2019.09. 2. hete » Tanév rendjc Szigeti Laszlone

« Dokumentumrendszeriink

¢ Csoportbeosztas

+« Beszoktatas rendje

¢ Sziilok jogai és
kitelezetiségel

s Sziiléi Szervezet

. Iskolas lexz pyvermekem”

Meghivott vendégek:
2020.01.hé A Lesence Vilgye Altalanos Iskola Szigeti Laszloné

igazgatondje és a leendd 1. osztalyos

tanitond.
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Az iskolaéretiséy elérésének

folyamata, Nyird ~ Bognar Maria

A kiscsoportos sziilok szdmara.

Tanévzard sziiléi ériekezlet:
2020.06.hd eleje *  Atanév éntékelése Szigeti Lasuloné

* Nyari élet

Februar honap folyamin a kozépsd csoportos gyermekek szillei szdmdra FOGADO ORAT
szerveziink, ahol érdeklodhetnek gyermckilk egyéni fejlettségérdl. Természelesen a ncvelési év

folyaman egycztetett idpontban a sziildk barmikor tdjckoztatast kérhctnek gyermekiikrdl az

ovodapedagégusoktol.

[11.6. A szolgdltatisok szervezése sziiléi igények alapjdn;

Hitoktatds: nagycsoportosoknak, heti | alkalom, délutin, Romai-katolikus vallas szerint,

Vezeti: Szabo Zoltdn plébdnos

Zene Ovoda; nagy ¢s k{z€pso csoportosoknak, heti 1 alkalom, délelét,

Vezeti: Kirdly Lajos zeneiskolai tandr

Meseterdpia: minden korosztaly, heti 1 alkalom, délelott.

Vezeti: Hammerné Enyingi Marta

Gydgytorna: a sziirdvizsgilaton kisziirt gyermckek részére, heti | alkalommal, délelétt.

Vezeti: Nagyné Lombos Katalin gydgytesineveld,

Ovi — Foci: 6vodai szintii vilogatas utan kivilasztott gyermekek részére, heti | alkalommal,
délclétr,

Vezeti: Orbdn Kdlmdn testneveld,

A gyermekek a sziildi engedély (nyilatkozat) alapjan vesznck részt a foglalkozasokon, ahol a
gyermekek biztonsagaért a foglalkozast tarté személy vallal telelosségel,

I1L7. Unnepek, rendezvények

Tervezett iddpont Tému Szervezési mod Felelds(ok)
havonta Gyermeki csoportonként ovodapedagdgusok
sziilctésnap
2019, 11. ho Marton nap Nyilt, intézményi | Ovodapedagogusok

10
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Sziiloi Szervezet

2019.11. ho Egéazséghét intézményi ovodapedagogusok
2019.12.06. Mikulas csoportonként ovodapedagdgusok
2019.12.20. Babakaricsony csoportonként dvodapedagogusok
2020.02.ho Farsang csoportonként ovodapedagogusok
2020.03.14. Nemzeti Unnep csoportonként ovodapedagogusok
2018.04.ho Husvét intézményi dvodapedagogusok

2020.05.ho clsé Anyak Napja Nyilt, intézményi ovodavezetd

vasarnap
2020.05. ho utolsdé | Tanévzaro ¢és Ballagd Nyilt, intézményi Ovodavezetd
péntek Unnepély Kultarhazban

2020.05. hé Gyermeknap intézményi (f)vodapedagégusok
Minden alkalmazott

2020.06.04. A Nemzeti csoportonként Ovodavezetd
()sszetartozas Napja dvodapedagdgusok

Eoviéh tervezelt programok:

+ Szinhazlatogatasok
+ Mozi latogatasok
s Zenés misorok

e Terapias nap(ok) allatokkal.

ITL8. Az intézmény bemutatkozasit szolgdlé dvodai nyilt nap tervezett idépontja
Ovodai nyilt napot nem terveziink, az érdekloddk a fenntarté altal kiirt ovodai beiratds napjan
tckinthetnek be és ismerkedhetnek meg axz ovodai élettel. Valamint a nyilt, intézményi szervezesi

programokon szivesen layuk az dvoda irant érdeklodoket.

IV. A nevelési év cél- és feladatrendszerc
Celjaink:

» Pecdapgdgial Programunk céljainak megvaldsitasa.
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* A szakmai kompcetencidk tovabbi erositése, az dvodapedagogusaink a & kompetenciateriilet
mentén képesek legyenek szakmai tevékenységeikben tovabb fejlédni. Képesek legyenek az
onértekelésre, az Onreflexiora, s erre alapozva meghatirozni kiemelkedd és fejlesztendd
teriileteiket.
* Avezeldi és az intézmeényi tanfeliigycleti latogatasok credményesek legycnek,
* A pecdagdgusi dnértékelés tovabbi folytatdsa, a torvényi szabalyozdsoknak megfelelden.
Altaldnos feladataink:

Feladat Felelds

1, Szabailyzatok aktualitisinak megdrzése, Ovodavezetd

Jogszabalyoknak megfeleld modositasa.

2. Munkaterv elkészitése. Ovodavezetd

3. Gvodapedagdgusi onertekelés elokészitése, BECS vezetd

szervezése, lebonyolitdsa.

4, A KIR-ben t6rténd adatkezelés a kéznevelési Ovodavezetd

térvényneck megfeleléen.

5. | Belsd tuddsmegosztas az dvodapedagdgusok kozott és Ovodavezetd
kapcsolatfelvétel a Zalahalapi Ovodaval.
6. A vezetdi €s az intézményi tanfeliigyeleti latogatas Ovodavezetd ¢és BECS
credményes lebonyolitasa. Munkacsoport vezeld
7. Kdzzéteteli Lista aktualizalasa, Ovodavezetd
Honvédelmi lerv aktualizalasa, Ovodavezetd
9. GDPS bevezetése az Ovodiban, a stratégiai Ovodavezeté

dokumentumolkban feltiinletése.

A nevelési teriiletek kiemelt feladatai:

Egészséges életmodra nevelés teriiletén:

- Kornyezetilk iranti tisztasagi igény kialakitasa és megtartasa az élctkorhoz adottan,

- A kézmosds fazisainak automatizalasa.

- Onallos 6ltzksdés az dletkorhoz kototten.

- Kulturalt, halk étkezés.

- Uj izek kiprobalasa, megkdstolasa, killéndsen a Micimacké csoportban.

12
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Erzelmi, erkdlcsi éy kbzosségi nevelés teriiletén;

- Tovabbra is a kapcsolatteremtd €s meglartd képesség fejlesztése.

- Konfliktuskezeld technikak elsajatitasa a gyermekek kérében.

Anyanyelvi és értelmi nevelés-fejlesztés teriiletén:

- A gyermekek szokincsének bévitése, beszédértés- és beszédhanghallas, kifcjezdkésrséy

fejlesztése.

Az dvodai ¢let tevékenységformai teriiletén;

Jdirék:

- A jatéktevekenység tartalmi elemeinek (mindség, id6) fejlesztése.

- Onallé konflikius megoldési képesség fejlesztése.

Munka jellegii tevékenység:

- Misok munkajanak megbecsiilésére valo pozitiv szemléletmdd kialakitdsa.

Verselds, mesélés:

- Egy elkezdett tiriénet folytatisa, mondatalkotdsi valamint Kifejezdkészséy fejlesztése.

Mozgas:

- Labdagyakorlatok biztonsdagos végzése (dobas, elkapas, pattogtatas).

Enek, zene, énekes jiték, gyermektdine:

- Egydntetli mozgas, a kirforma folyamatos megtartasaval.

- A parvalasztas z6kkendmentességének, valtozatossdganak megvalositasa.

Kiilso vilag tevékeny megismerése:

- Téri tajékozodasi képességiik fejlesziése.

- Fétogalmak, gyiijtéfogalmak gyakorlasa.

Rajzolds, festés, mintdzis, kézimunka:

- Vizudlis kilgjezOkészség fejlesatése,

- A valdsighi Abrazoldsmaodra valo dsztonzés.

- Emberabrazolas folyamatos gyakorlasa.

V. Vezetii ellenorzések
A vezetdl latogatdsok célja arv ovodapedagdgusok, a neveld-oktatémunkat segitdé alkalmazottak
szakmail munkajanak segitése. A pedagoOgiai programban megfogalmazott célok, feladatok, elvek

pyakorlatban tdrténd megvaldsulasanak cllendrzése, a szakmai munka javitasa.
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Belsd ellendrzési terv
Az Az ellendrzéy | Az ellendrzés Ellendrzon A Ellenirzést Az
ellendrzés tartalma célja személy ellendrzés végzd értékelés
idefe modszere személy maodja
" [ntézkedes a ]
gvermek balesetek
2019.069,02. Gyermekbaleset | clkerlése Felelbs — megbizott Beszamol- Feljegyeds
megeldzise érdekében Ovodapedagégus tatis Ovodavezets
A nevelési év
inditasa, a szokds- ' ‘ Feljegyzds
2019.09. ko | dvodui csoportok | és szabalyrendszer | Ovodapedagogusok Ovoda Ovodavezeld
kiglakitasa bejards
Taniigyi Csoporinapld,
2019.09. ho nyomtatvanyok Felvételi és Ovodapedagogusok | Dokumentum | Ovodaveretis Feljcgyzés
vCZctése mulasztisi napld vizsgdlat
A csoportokban A begzoklulds Lilogauis
201910, hod folyd pedagdgiai | eredményessége,a | Ovodapedapogusok, Megfigyelés Ovodavezels Feljcgyzis
munka szokdsrend dajka Besrdigetés Boszélgetds
alakitdsa,
Egyéni bandsmdd
2019.10.hé Intézményi Dokumentacia, Intézményi éikezéat | Dokumentum | Ovexdavezctd Feljegyzis
étkeutetds kedvezménycket segitd alkalmazoll vizapalal,
igazolo
dokumentumok
201911, ho A takarilas] Higiénés feltételek,
feladatok, kitvetelmények Dajkak Ovoda Ovodavezetd Feljcgyzés
elvégzdse belartisa Konyhai kisegitd hejirds
201911, ho Munka ¢4
thizvédelem A szabdlyok Minden alkalmazol Ovoda
Munkaidd, betartdsa a bejards Ovodavezetd Feljepyzés
munkafegyelem | mindennapok sordn
2020.01, hé Az ctkerési dijak A jogszabalyok Intézményi éikezést | Dokumentum | Ovodaverets Felicgyzés
elszamolisa betartisa segild alkalmarzon vizspalal
A2019.4vi
szubadsag lezaris Feclelds - megbizon
2020.01.ho Seabadsapok €5 a 2020.évi Ovodapedagogus Dokumentum | Ovodavezetd Feljcpyzés
vozotése senbadsag vizsgalat
megnyilisa
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PP célkitiizésaingk Lilogaths
megvalosulisa a Megfigyclés
2020,02.ho Tervezés és gyakorlatban: HBeszélgelds Ovodavezetd Feljepyzés
gyukorlal Iskoladrettsép és | Ovoadapedagogusak Dokumentum Beszélgetds
Gvandi seerep u vizsgalal Mepfipyelds
délutani pihenés
soran.cgyéni
bandsmod
A HAACE Inlézmenyi
2020.03.hé tligiénia a tilald betartAsinak cétkezictést segitd Megfigyelés | Ovodavezetd Feljegyzes
konyhaban ellendirzése munkatars, konyvhai
Kisegitd
2020.03.ho Gyermek és Dokumenticio Lenkai Timea Dokumentum | Ovodaveretd | Feljegyeds
iljisdgvédelem cllenirzése dvodapedagdgus vizsgalat Beszélgetés
2020.04. ho Balesctek Az udvar Dajkik, konyhai Megfigyclés Ovodavezetd Feljegyrds
megeldzdse rendezettsége kisepitd
A tervezett kiemelt
Terverds és neveldsi eladalok | Ovodapedagégusok | Dokumentum Feljepyeds
2020.04. hé gyakorlat &5 egyeéni és u dujkak vizsgdlat Ovodavezets | Besrélpetés
bandsmad a Megfligyclés
csoportok
mindennapos
életében
2020.05. hd | Ovodai csoporiok | Ciyermeki egyéni Dokumentum Feliegyzés
feilddési naplok Ovodapedagégusok vizsgdlat Ovodavezetd | Reszélgetés
Tothné Acs Erzsébet | Dokumentum Feljegyeds
PR teviékenység Dokumentum IPR. csoporlvezeld
rendszer, MNyird- Bogndr Maria
2020.05. ho BECS Munkacsoport BECS csoportvezetd vizsgdiat Ovodaveretd | Beszélpetés
levekenység vereldl beszdmolo Lenkal Timea
Gyermekvédelem Gyermekvédelmi
felclos
- Az adott csoport
pedagigin
értékelése az Megfigyelés
avodai Beszélgetds
2020.06. ha | Ovodai csoportok tevékenyséy Ovodapedagdzusok Koribhbi Ovodavereld Beszamold
teriiletek és a ellendrzésck
nevelési év kiemelt tapaszialatai

feladatainak

tiikrében
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VIL.1. Kiilso kapcsolattartisi rendszer:

Kivel

Kapesolattartas formadi

Felels(ik)

A sziill6i hazzal, a csaladdal

Sziiloi ériekezletek
Fogadadrik

Jatszohazak

Epészséghét

Szildk és tevékenységek
Kirdndulas helyben
Ko6z6s rendezvények

(Liba nap, Anydk napja, Evzaré -
Ballago)

Ovodavezet6 és
minden
ovodapedagogus

Veszprém megyei
Pedagdgiai szakszolgalat
tapolcai Tagintézménye

L ]
»

Telefon

Levél atjan

Személyesen

lgényelt szolpaltatasok:
Logopédiai sziirdvizsgalat (6sz)
Pedagogiai szirGvizsgalat (6sz)
Pszicholégiai szlirGvizsgalat
[skolacretiségi vizsgalat
Pedagégiai — logopédiai -
pszicholdgiai gondozas,terdpia

* 8 = & B

] Ovodavezet6
Ovodapedagogusok

~Lesence Volgye” Kozds
Fenntartasa Altalanos Iskola

Személyesen
Telefonon

Levél ttjan

K&z6s rendezvények

Ovodavezetd

~Egyltt
Egymasert”Szocidlis és
Gyermekjoléti Szolgalat

#* & & & |6 & & &

Személyesen

Telefonon

Levél Gtjan

Ertekezletek, fogado ora,
esetmegbeszélésck,
esctkonflerenciak alkalmaval

Ovodavezetd
Gyermcek és
fjdsagvédelmi felelss
Intézményi szocialis
segitod

Helyr Mivelédési Haz

Személyesen
Telefonon
Kdzds rendezvényck

Ovodavezetd

Védond, dvoda orvos,
fogorvos

& [ & &

telefonon

szemelyesen

Ovodavezetd
Gyermek és
tjisagvédelmi felelds

Fenntarié

személyesen

telefonon

levél utjan

ériekezletek alkalmaval

Ovodavezetld
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o Kozbs rendezvények
. »  Kapcsolatfelvétel szakmai
Zalahaldp Ovoda egyilttmiikidés, pdrbeszéd, Ovodavezetd
Ur! tuddsmegoszitds céljdbol.
»  Személyesen )
Renddrség o Telefonon Ovedavezeti
Isméilodd kezde’ményezés! » Kaza) rendezvé"y
o Bdzisintézmény

VL. Belsé kapcsolatok, egyiittmiikédés, kommunikicio

Munkacsoportok

Pedagdgial Programunk megvalositisaban és az allandé fejlddéstink érdckében két munkacsoportot
mitkddtctiink: az Onériékelési munkacsoportot és az IPR munkacsoportot. Az idei tanévben az
Onéridkelési  munkacsoport vezeldje: Nyiré - Bogndr Mdria dvodapedagdgus. Az [PR
munkacsoport feladatainak koordinalasat Tothné Acs Erzsébet ovodapedagdgus fogja végezni.

A munkacsoportok munkaterv alapjan végzi eloirt feladatait, Megbesz€léseit havonta illetve egy-

egy onértékelési munkafolyamat végén tartjak.

Belsd tuddasmegosztas

Célja, hogy intézményen belil egymastdl tanuljunk, alkalmazzuk az egymastdl vald tanulas

modszeret.
Sorszdm Téma Felelds Hataridé
A vezetdi tanfelligyelet
1. tapasztalatai Szigeti Lagzlong 2019.11. hé
Az intézményi
2. tanfeltigyelet Szigeti Laszlond 2020.02. ho
tapasztalatai

Az informdciddtadds megvalosuldsi formdi

Neveldtestiileti megbeszélések ¢élja, hogy ar aktuidlis feladatok, témiak, informaciok dtadasa

mindenki szamara. Megvaldsulasa: heti 1 alkalommal. Felelds: Ovodavezetd

Pedagoriali munkdal _seeitd__alkalmazottak megheszélései; aktudlis feladatok, tevékenységek,

elvarasok, kévetelményck. Megvalésulasa: kéthetente 1 alkalommal. Felelds: Ovodavezetd

VIL A tovabbképzésck terverése
Az dvoda tovabbképzési tervében rigzitetick szerint szervezzilk, A tovabbképzéseinket mindig az
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aktualis oktatdsi valtozasokhoz, a pedagdgiai programunk céljaihoz, az ovodapedagdgusok
igénycihez igazitiuk. A idei nevelési évben a  kdvetkezd tovabbképzéseken fognak

ovodapedagogusaink részl venni:

A rovabbképzés megnevezéye Résztvevd dvodupedagogus
Tovabbképzési Programban meghatarozott Nyiré — Bognar Maria
temak koziil lehet valasztani Ovodapedagogus, cimzetes ovodavezetd
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FELADATELLATASI TERV

IDOSZAK: 2019.09.01.-2020.08.31.

A feladat ellitasi terv célja nem mais, mint az ellitandé feladatok havi lebontisbhan, a felelosék

megjelilésével, az cgyenletes terhelés és feladatmegosztis érdekében.
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2019. szeptember

A program, a feladat A szervezds A felelgs(ok)
modja
* lanévnyito sziiloi értekezlet Szipeti Laszlong
¢ KIR adatbazis: gycrmekek és alkalmazottak Lakatos Zoltanné
adatainak esetleges frissitése, a tivozo gyermekek intézményi Nyiro-Bognar
adatbazisbdl valo térlés Maria
* A BECS munkacsoport megalakulasa Téthmri Acs
¢ Az IPR munkacsoport megalakulasa Erzscbet
»  Gycrmekvédelem Lenkai T imea
* _GDPS bevezetése az Ovodiba Szigeti Lasziéné
Az Ovoda helyiségeinek dekoracidjanak elkészitése intézményi Minden alkalmazott
A gyermckek fogadasa, visszaszoktatasa csoportonként Ovodape:dagc')gusok
dajkak
A beszoktatas clokészitése intézményi Szigeti Laszloné
Az ij gyermekek fogaddsa, beszoktatasa csoportonként | Ovodapedagdgusok
dajkak
Logopédiai €s pedagogiai sziirdvizsgalatok elékészitése, intézményi Szigeti Lagzlong
szervezése, lebonyolitisa
Tantigy1 nyomtatvanyok megnyitasa intézményi Szigeti Laszloné
Baleset és tlizvédelmi ismertetése a csoportokban csoportonként C)vodapcdagégusok
Alkalmazotti és neveldtestiileti értekezletek intézményi Szigeti Laszloné
Lenkai Timea
Nyird-Bognar
Uj adatlapok-gyermekek adataival csoporionként Maria
Tothné Acs
Lrzsébet
Fejlddési naplok-bernenet kiscsoport csoportonként | Ovodapedagogusok
Téritési dijak: névsor, szamlaprogram elokészitése intézmeényi Lakatos Zoltanné
Az ingyenes étkczéshez sziikséges nyilatkozat begytjtése intézményi Lakatos Zoltanné
Kormany rendelet alapjan
A szolgaltatasok igényfelmérése, sziildi nyilatkozatok iniézményi Ovodapcdagégusok
GDPS sziildi nyilatkozatok intézményi (f)vodapcdagdgusok
Megpbizisok érvényesitése-dvodapedagogusok intézmeényi Szigeti Laszloné
Sziloi Szervezet clndkével valo egyeztetés intézményi Szigeti Laszloné
Védondi és foporvosi sziirdvizsgalat megszervezése inlézményi Szigen Liszloné
Oktatasi azonositd igénylésc -KIR- Uj gyermekek intézményi Szigeti Laszlond
Lakatos Zoltanné
Adminisztrativ feladatok intézmeényi Szipeti Laszlone
Lakaios Zoltanné
Kotelezo logopédiai szirés jelzése (kiscsoport) Pedagdgiai intézményi Szigeti Laszloné

szakszolgalatnak

Lakatos Zoltanné
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Szigeti Laszloné

Munkacsoportok beindilasa intézményi Nyir6-Bognar

Maria
Tétné Acs Erzsébet

Kényv - felelos intézményi Lakatos Zoltanné
Ovodai kozzétételi lista frissitése intézményi Szigeti Laszloné
Szigen Laszloné

Baleset biztonsagi attekiniés intézményi Lenkai Timca

Tothné Acs
erzsébet
Udvari jatékeszkozok felilvizsgalata intézményi Szigeti Laszloné
Szeptemberi pedagogus béremelés elokészitése intézmeényi Szigeti Laszloné
Lakatos Zoltinné
A személyi anyagok attckintése intézmenyi Szipeti Laszloné
A KIR rendszerben aktualis fcladatvépzés intézmenyi Szigeti Laszloné
Eldkésziiletek a vereldi tanfelilgyeleti latogatasra intézményi Szigeti Laszloné
Sziget Laszloné
Takaritasi, higiénés, HAAC szabalyok intézményi Technikai

alkalmazottak

Kiss Laszloné
Udvarrendezés intézményi Csonka Endréné

Nagy Melinda
C)vndapedagégusi megbeszélések hetente intézményi Szigeti Laszloné
Alkalmazotti megheszélések kéthetente intézményi Szigeti Laszlondé

Porolto késziilék ellendrzés inig¢zményi Lenkai Timea
Intézmenyi Szigeti Laszlone

sSziilok ¢s tevékenységek 1 alkalom vagy €s
Erdészet csoportonként | Ovodapedagogusok
2019 oktiber

Adatszolgaltatas: KIR és Fenntarto intézményi Szigeti Laszlond
Lakatos Zoltanné
Vezetdi ellendrzések a belsd cllenérzési terv alapjan intézményi Szigeti Laszlone
szamlaprogram intézmenyi Lakatos Zoltanng
Ovodapedagdgusi megheszélések hetente inlézményi Szigeti Liszloné
Alkalmazotti megbeszélések kéthetente intézményi Szigeti Laszloné
2020, évi koliségvelés elokészitése intézményi Szigeti Laszlone
Nevelés nélkiili munkanap clokészitésce intézmenyi Sziget Laszlone

Kiss Laszloné
Aktualis higiénés és takaritasi feladatok intézményi Csonka Endréné

Nasy Melinda

Kiss Liszlond
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Udvarrendezés

intézményi

Csonka Endréné
Nagy Melinda

A vezetdi tanfeliigyeleti latogatas lebonyolitasa intézményi Szigeti Laszloné
Mozi ldtogatas Tapolcan intézményi Szigeti Laszlongé
2019.november
Személyi anyagok attekintése intézményi Szigeti Laszlone
Nevelés nélkiili munkanap intézményi Szigeti Laszloné
Vezetdi ellendrzések a belsé ellendrzési terv alapjan intézményi Szigeti Laszloné
Marton nap iniézményi Minden alkalmazout
Kiss Laszloné
Aktualis higiénés és takaritasi feladatok iniézményi Csonka Endréné
Konyhai
alkalmazott
C")vodapcdagdgusi megbeszélések hetente intézményi Szigeti Liszloné
Alkalmazotti megbeszélésck kéthetente intézmeényi Szigeu Laszloné |
Egyeni fejlédési lapok toltése ¢soportonként Ovodapedagégusok
Egészséghét intézményi és Szigeti Laszloné
¢soportonként | Minden alkalmazott
Az intézményi tanfeliipycleti litogatds clokésziiése intgzményi Szigeti Laszloné
2019.december
Adventi késziilddés intézményi (f)vodapcdagdgusok_
Mikuldsvaras intézményi (f)vodapedagégusok_
Mikulas a tapoleai moziban, filmvetiiés intézményi (f)vodapedagégusok
Szigeti Laszloné |
Selejtezés, lelarozas intézményi Minden alkalmazott |
Szabadsagok lezarisa intézményi Téthné Acs
Erzsébet
Mindenki Karicsonya, miisor nagycsoport ntézményi Szigeti Laszlond
OVOdapedagégusok_
Babakaricsony csoportonként (f)vodapedagégusok
Kiss Laszloné
Aktualis higiénés és 1akaritasi feladatok intézményi Csonka Endréné
i Napy Melinda
L Poroltd késziilék ellendrzése intézmeényi Lenkai Timea
(f)vodapedagégusi megbeszélések hetente intézményi Szipeti 1.4szloné
Alkalmazoiti megbeszélések kéthetente intézményi Szigeti Laszloné
Az intézményi tanfeliigyeleti ldlogatds Ichonyolitasa intézmeényi Seigeti Lisxlongé
2020.janudr
| 2020.8vi szabadsagok megnyitisa | _intézményi | Lenkai Timea |
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Sziiloi értekezlet a nagycsoporiban €s kiscsoportban intézményi Ovodapedagogusok
[skolaérettség — névsor kiildése a Pedagdgiai csoportonként | Ovodapedagégusok
___ Szakszolpalathoz (Uj rendszer!) Szigeti Liszloné
Ovodapedagogusok megheszélése hetente intézményi Szigeti Liszloné
Alkalmazotti megheszélések kéthetente intézményi Szigeti Laszloné
Kiss Laszloné
Akludlis higiénés és takaritasi feladatok intézményi Csonka Endréné
Nagy Melinda
2020.februdr
Fogado dra: kézépsd csoport intézmeényi C)vodapedagdgusok
Farsang az dvodaban csoportonként | Ovodapedagdousok
Hirdetés: Nyari zaras idopontja 02.15-ig intézmeényi Szigeti Laszloné
Vezetdi ellendrzes a belso cllenorzési terv alapjan intézmenyi Szigeti Laszloné
Nevelés nélkiili munkanap intézmeényi Szigeti Laszloné
Kiss Laszlone
Aktualis higiénés ¢s takaritasi feladatok intézményi Csonka Endréné
Nagy Melinda
Ovodapedagoeusi megbeszélések hetente intézmenyi Szigeti Laszloné
Alkalmazotti megbeszélésck kéthetente intézmenyi Szigeti Laszlone
Fejlédési napld — utan kdvetds csoportonként | Ovodapedagégusok
5zilok ¢s tevekenységek 2. alkalom
Kiraly Lajos zenctanar intézményi Szigeli Laszloné
2020.mdrcius
Vezetdi ellenorzeés a belso ellenbrzeési terv alapjan intézmenyi Szigeti Laszloné
Poroltd késziilek ellendrzese intézmenyi Téthné Acs
Erzschet
Tovabbképzési terv elkészitése intézmeényi Szigeti Laszloné
Utazasi igazolvanyok kiallitasa intézményi Szipeti Laszloné
Lakatos Zoltinné
Nemzeti Unnep: Mircius 15, csoporionként | Ovodapedagdgusok
Tanitd néni az dvodai csoportban csoportonként Tothné Acs
Erzsébet
Udvar ¢s jatekeszkoz ellendrzés intézmdényi Szipeti Laszlone
Tothné Acs
Erzsébet
Ovodapedagogusi megbeszélések hetente intézmenyi Srigell Laszloné
Alkalmazotti mepbeszélésck kéthetente inlézményi Szigeti Laszloneg
Kiss Laszloné
Aktualis higiénés ¢s takaritasi feladatok intézmeényi Csonka Endréné
Nagy Melinda
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2020.dprilis

Porollo késziilék ellendrzése intézmenyi Taothé Acs Erzsébet
Ovodai Szakvéleményck kiallitasa intézményi Szigeti Laszloné
Egyéni fejlddési napld tolicse csoportonként | Ovodapedagdgusok
Az ovodavezetd tajékoztatja az esetleges mindsitésre
kijeldlt kollégakat és jelentkezési lap dsszegyiijiése intézmeényi Szigeti Laszloné
04.30-ig
Intézményi
Sziilok és tevékenységek 3. alkalom vagy Szigeti Laszloné
csoportonként
Vezetdi ellendrzések a belséd ellendrzési terv alapjan int¢zményi Szigeti Laszloné
Ovodapcdagugum megbesyélések hetente inlézmeényi Szigeti Laszloné
Alkalmazotti megbeszéiések kéthetente intézményi Szigeti Laszloné
Kiss Laszloné
Aktualis higiénés és takaritasi feladatok intézményi Csonka Endréné
udvarrendezés Nagy Melinda
2020.mdjus
Ovodai beiratas intézményi Szigeti Laszloné
Anyak Napja intézmeényi Szigeti Laszloneé
Nagycsoportosok az iskoliaban intézmeényi Téthné Acs
Erzsébet
Kiss Lagzloné
Udvarrendezés intézményi Csonka Endréné
Nagy Melinda
Gyermeknap intézményi Ovodapedagodgus
Nyari szabadsagolasi terv készitése intézményi Lenkai Timea |
Az ovodavezetd (05.10.-ig) rigziti az csetleges
mindsitésre vard jelentkevést az elektronikus intézményi Szigeti Laszloné
feliiletre
Vezetdi ellendrzésck a belsé cllendrzési terv alapjan intézményi Szigeli Laszloné
Ovodapedagogusi megbeszélések hetente intézmeényi Szigeti Liszloné
Alkalmazotti meghcszélések kéthetente intézményi Szigeti Laszlong
Kiss Laszloné
Aktudlis higiénés és takaritisi feladatok intézményi Csonka Endréné
i Nagy Melinda
Evzaro és Ballagd Unnepély intézményi Szigeti Laszlong

Ovodapedagogusok

2020.janius
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.

Nydri €let szervezése intézmeényi Saigeti Laszloné
Nyairi munkalatok clékészitése ) intézményi Szigeti Laszloné
Szabadsagolasok elkczdése intézményi Lenkai Timea
lanévzard sziilhi értekezlet intézményi Szigeti Laszloné
Nevelés nélkiili munkanap intézményi Szigeti Laszlond
' Csoportdsszevonis intézméenyi Szigeti Laszloné
Ovodapedagogusi meghbeszélések hetente inlézmeényi Szigeu Laszloné
Alkalmazotti értckezlet kéthetente inlézmeényi Szigeti [.aszloné
Aktudlis higiénés feladatok, udvarrendezés intézményi Kiss Lasz1éné
(Csonka Endréné
Nagy Melinda
Rovarirtas intézmény1 Kiss Laszloné
Csonka Endréné
Nagy Melinda
2020.julius
Szigeti Laszloné
Az intézmény nyari zirdsa, nydri takaritasi intézmenyi Lakatos Zolidnné

munkalatok
Poroltd késziilék cllendrzése

Kiss Laszloné
Csonka Endréné

2020.augusitus

A csoportok Ujra szervezése intézményi Ovodavezetd
Ovodapcdagégusok
Mulasztas és felvétell napld és csoportnaplok iniézményi Ovodavezetd
lezarasa
Ovodiba nem jelentkezett dvodaskoru gyermekek intézményi Ovodavezetd
felkutatasa
A 2019-2020. nevelési év csoportbeosztasa, 1aniigyi intézményi Ovodavezetd
nyomtatvanyok megnyitasa, kiosztasa,

Nevelés nélkiili munkanap intézményi Ovodavezetd

A nevelési év sordn rendszeresen ismétlodo feladatok:

l. Valtozasjclentés, szabadsagolasok vezetése.
2. Tavolmaradas és a tilmunka jelentése.
3. Bérlewek clszamolasa,

25



o N e

Szirholdas Pagony Koz6s Fenntartasi Napkoziotthonos Ovoda
Lesenceistvand, Zrinyi ut 10. Tel:87/436-350
email:ovoda@lesenceistvand.hu
OM:036934

Jelenléti ivek elkészitése, vezetése, ellenfrzése, Bsszegyiijiése havonta,
Munkaidé koordinalis.

Esetleges helyettesités megszervezése.

KIR-ben a tanuldi és alkalmazotti adatvaliozasok modositasa.
KIR-ben a gyermekek mozgdsanak (tavozas-érkezés) kdvetése.
GDPS folyamatos kezelése.
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Gyermek és Ifjusagvédelmi Munkaterv

2019/2020 NEVELESI EV

Keszitette: Lenkai Timea

Gyermek és Ifjusagvédelmi felelds
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2019/2020-as nevelési év

HELYZETELEMZES

CSOPORTOK OSSZETETELE

Csoportok eloszlasa:

Beiratott gycrmek: 52 fo
Micimacké csoport; 24 £
Nyuszi csoport: 28 fi

Mindkét csoport vegyes életkori,

Csalidok szocialis helyzete, allapota:

Csonka csaladban élé gyermekek: | ..f.C“)
Neveldotthonbél kikeriilt: O )F:g

Orikbe fogadott: 1 f6

Neveldszillondl €lo: 4 fo

Veszélyeztetett: (O ‘iﬁ‘i!)

Hatrinyos helyzetii: oL %

Halmozottan hatrinyos helyzetii: l{- k{")
Védelembe vett gyermek: /l _45:[)

Nehéz anyagi és lakaskoriilményck kozott él6: 0 o

Nagycsalidban nevelédé gycrmek: 15' ,¥S
Nemzctiségi: 0 6

LA

Etkezési téritési dij, kedvezményben részesiilok 100%-ban: 58..16
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U A gyermekek hatranyos helyzetének csékkentése.

0 A veszélyeztetettség, a védelembevétel kialakulasanak megeldzése.

U Sziikség szerint scgitségny\jtas,

Szizholdas Pagony K6z6s Fenntartasu Napkdziotthonos Ovoda

U Egytttmikddeés a kiilonbdzd intézményekkel, szakemberekkel, az intézményi szocialis segitdvel.

Arz. idei nevelési év kiemelt feladata az Oveda és az intézményi szocidlis segitd

egyiittmitkddésénck gyakorlatban térténé megvaldsitisa, az intézményben tartézkodas

feltételeinek zikkendmentes megteremtése, a kizds programok eredményes megvalositdsa.

Konkrét programok, melyben segitséget vir az Ovoda;

» Fészek klub: ,,Gyermeknevelés Pszichologus szemmel”

Sziilok segitése a gyermeknevelésben,

» Dohanydoboz.

Prevencios eldadas 6 alkalommal mesén keresztil.

» Lgyéni beszélpetések, tandcsadas elsdsorban sziilknek.

A gyermekvédelmi feladatok cllatasat a pedagdgial programban foglalt kompetenciaszinick

betartdsaval végezzik.

Gyermekvédelmi felelis konkrét feladatterve:

Hénap Feladat/Tevékenység Feladatmegosztashan
felelds
v lgény szerint részvétel  csaladlatogatasokon,
fogadé o6ran, konzulthcié a szillékkel és
ovodapedagdgusokkal.
Szeptember v A gyermekvédelm adatok felvétele. Ovodapedagdgusok
v Etkezési térités 100%-0s kedvezményre jogositd Gycermekvédelmi
dokumentumainak begyujtése az érintett sziiloktol felelos
(pl.: rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény) Ovodavezetd
v Intézményi szocialis segitével az egylttmikddés
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megbeszélése, mely ezutan folyamatos,

v' Oktoberi statisztikdhoz adatok gyijtése, a
segitségre  szoruld  gyermckek  és  csaladok

feltérképezése.
v’ Jelzérendszeri megbeszélés a  Gyermekjoléti
Szolgalatnal.
v A gyermckvédelmi szemponthol veszélyczietett, Ovodapedagdgusok
hitranyos, ill. halmozottan hitrinyos helyzetii és Gycermekvédelmi
Oktober nehezen nevelheté  gyermekek  feltérképezése, felelos
feljegyzések  készitése, folyamatos nyomon Ovodavezetd
kovetésiik.
v" Tanulasi nehézséggel, magatartds zavarral és
beilleszkedési nchézségekkel kiizdé gyermekek
feltérképezése, vizsgilatuk kezdeményezése a
Pedagogiai Szakszolgalatnal.
Ovodapcdagégusok
November v Konzulticidé a csaladsegitével: az epycs
gyermekek helyzete, a segitségnyljtas lehetdsépci, Gyermckvédelmi
December feladatai, felelés
v EBgyittmiikédés az intézményi szocialis segftével -
Janudr Egészséghél, Ovodavezetd
v Sziikség esetén részvélel csaladlatogatisokon,
hospitalds a csoportokban, konzultacio a szillékkel | Intézményi szocidlis
€3 az Ovodapedagdgusokkal. segitd
Februir v' Viltozasok felmérése, az éikezési kedvezmények (r)v-:)dapedagégusok
Midrcius teriiletén,  srocidlis  étkezési  tamogatasok Gyermekvédelmi
Aprilis feliilvizsgalata, felelds
Mijus v' Jelzbrendszeri megbeszélésen vald részvétel. Ovodavezetd
Junius v' Nevelés nélkiili munkanapon beszamolé a Gyermekvédelmi
gyermckvédelmi tevékenységrol. felelds
A nevelési ¢v folyaman mindennapos kapcsolattartas, a
Gyermekvédelmi és Csaladsegitd Szolgdlattal.
Folyamatos v’ Esctleges egyiittmitkodés a gyamhatosaggal, a Feladatfiiggd

rendoér, a birdi szervekkel.
v' Egyittmikodés az intézményi szocialis segitdvel.
v Akudlis feladatok.
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Lesenceistvand, 2019.09.06.

Pagon,

_Lenkai Timea
Ovodapedagbpus
Gyermekvédelmi felelgs
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IPR MUNKATERYV

2019/2020-AS NEVELESI EV

Készitette: Tothné Acs Erzsébet
Ovodapedagégus
IPR Munkacseport - vezeté
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Intézményiink integricios céljai a 2019/2020-as nevelési évben

. Az intézmény felvételi korzetében a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekck

bedvodariatisa 3 éves korban 100%-ban valdsuljon meg.

2

A rendszeres dvodaba jards megvaldsitdsa, a hidnyzasok minimalizalasa.
Az iskolacrettség elérésc a tanksteles kori gyermekeknél.
Kompenzacio biztositasa a szocidlis hatranyok enyhitésére, cstkkentésére,

Ertelmi, neveltségi, szocidlis és érzelmi szint fejlesztésc.

A e

Felzarkoziatasa,

Az [PR Munkacsoport, a Munkacsoport Tagjai a 2019/2020-as nevelési évben,
Munkacsoportok és tagjaik;

+ Komyezeti munkacsoport: - Nyir6-Bognar Maria
- Lenkai Timea
¢ Ovoda-Tskola dtmenetet segité munkacsoport:
- Szigeti laszloné
- T6thné Acs Erzsébet
* Fejlesztd munkacsoport: - Szigeti Laszloné
- Nyirg-Bognar Maria
- Lenkai Timea

- Téthné Aes Erzsébet

A fejlesztd esoport munkaterve a 2019/2020-as nevelési évben

Céljaink mcgvalosulasa érdekében az [PR Pejlesztocsomag feladatait alkalmazzuk.
I5 fejlesztod csomag mind a két csoportban megtalalhatd,
Minden Ovodapedagdgusnak a Programhoz kapesolodo adminisziracios tevékenyseget napra

készen kell vezetnie.

33



Szazholdas Pagony Kézds Fenntartasa Napkéziotthonos Ovoda
Lesenceistvand, Zrinyi ut 10, Tel:87/436-350
email:ovoda@lesenceistvand.hu
OM:036934

Celkitizéseink:

COECIIL A S

Az irds-mozgas koordindcid fejlesztése.

Téri tajékozodasi képességiik fejlesziése,

Szamfogalom kialakitdsa, szdmlalasi készsdg fejlesztése.
Szocialis érettségiik eldsegitése, fejlesztése.

Beszédériés, beszédfejlesziés, szokinesbdvites.

A Kirnyezeti Munkacsoport munkaterve a 2019/2020-as nevelési évben

Célunk a szocialis koriilmények, hatranyok nyomon kdvetése, ezt kivelden enyhitése, korrekcid

megvalositasa.

Célkitiréseink;

1.

A TIHH gyermekek szocialis koriilményeit figyelemmel kisérjiik. A sziilékkel folyamatosan
tartjuk a kapcsolatot.

Partnerscg a korai fejlesztés teriiletén.

Az Ovoda orvosaval, védondjcvel, fogorvosaval kiépitett kapesolatok fenntartdsa,
szirdvizsgalatokon vald részvétel.

Szoros kapesolattartds az ., Egyiitt Egymaésért” Gyermekjoléti Szolgdlat vezeldjevel €s

munkatarsaival. (ériekezletek, cseimegbeszélések, csaladlatogatisok, krizis helyzetek)

Az Ovoda - Iskola dtmenetet segité Munkacsoport munkaterve a 2017/2018-as nevelési évben

[ Hoénap Feladatok Felelgs
Szeptember | Rajzpilyazat felhivasinak kiosztisa, rajzok begyujtésc. Minden
ovodapedagogus
Oktober Nyilt nap az iskolaban. Ovodapedagégusok
November wLesence levelezos jalék™ nagycsoportosoknak Minden
A jaték beinditasa, segitségnyijtds. ovodapedagogus
December Karacsonyi jatszohdz a Kultirhdzban Téthné Acs Erzsébet
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Januar Iskolaérettségi vizsgalati kérelmek clékészitése. Szigeti Laszloné
(Uj rendszer!)
Sziil6i értekezlet a nagycsoportos gyermcekek szillei
Februar szamara Minden
Iskolaérettség, 1skola bemutatkozisa. ovodapedagogus
Mircius Suli ovi” ismerkedés az iskolaval a tanité nénivel, Ovodapedagdgusok
Aprilis A nagycsoportosok latogatisa az iskolaban Ovodapedagdgusok
Meghivo kiildese az iskolaba az Evzard —Ballagasi
Maijus innepségre.
Virt vendégek: av 1. osztalyos Tanilo néni, igazgald Szigeti Laszloné
asszony

Kapesolatot tartunk kiiléndsen:

-.Lesence Vﬁlgye Altalanos Iskoléval”.

-.Egyiitt Egymasért Gyermek)joléti Szolgélattal”™

- Védonodvel.

Az IPR munkacsoport havonként tartja megbeszéléseit.

Sziildkkel 3 havonként konzultdl a gyermekek fejlodésérol.

Lesenceistvand, 2019.09.06.

T Won Erond bt

Téthné Acs Erzsébet

f)vodapedagﬁgns

IPR Munkacsoport - vezeto
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EVES ONERTEKELESI TERV

A 2019 - 2020. NEVELESI EV MUNKATERVEHEZ

kapcsolodo

Készitette: Nyiré — Bognar Miria
Ovodapedagégus, Cimzetes Ovodavezeté

BECS Munkacsoport - vezetd
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[ 1. ALAPADATOK

Az imtézmény adatai

SZAZHOLDAS PAGONYKOZOS
FENNTARTASU NAPKOZI OTTHONOS
OVODA

Székhelye és feladat ellatasi hely

8319. Lesenceistvind, Zrinyi utca 10,

| 2. JOGSZABALYT HATTER

2011 CXC. torvény

a nemzeti kznevelésrol Koznev.tv.

20/2012. (VIIL31.) EMMI
rendelct

a nevelesi-oktatasi
intézmenyek mitkddésérol és
a kdznevelési intézmények
névhasznalatarol

EMMI r.

326/2013. (VIIL30.)
Kormany rendelet

a pedagogusok clomeneteh
rendszerérél és a
kézalkalmazottak

jogallasardl szold 1992, évi
XXXIIL Torvény

kdznevelési intézményckben
torténd véprehajtasardl

Kormm. r.

FELULVIZSGALATA

3.AZ NTEZMENY!1 EVES ONERTEKELESI TERV HATALYA, ERVENYESSEGE,

Az intézmenyi éves onértékelést terv hatdlya kiterjed az

Hatalya ovoda teljes nevelotestiilctének pedagdgust kirére. A tervben
foglaltak mindenki szamara kételezd!
Ervényessége A 2019-2020. nevelési év
Az intézményi éves onériékelési tervet jogszabaly modositas
Felfilvizsgdlata gsetén  felil kell wvizsgdlni €5 mas indokolt esetben

médositan szilkséges.
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4. AZ INTEZMENYI EVES ONERTEKELESI TERV DOKUMENTUMAINAK
KEZELESE, TAROLASA

A dokumentumokat
szabalyzatok szerint kell kezelni.

az

intézményben érvényben 1évé

iratkezelési

és  adatkerelési

| 5. A BELSO ONERTEKELESI CSOPORT ( BECS)

A csoport létszama: 4 £6
A csoport vezeldje: Nyird - Bognar Mairia

A csoport tagjai:

Lenkal Timca
Téthné Acs Erzsébet
Szigeti Laszlond

A csoport vezeldjét és a tagokal megbizta: dvodavezetd
A csoport feladatai:

« Partnerek tajckoztatasa

* Oktatasi Hivatal altal mikodietett informatikai (eliileten és a valésdgban is nyomon kéveti a

folyamalokat, gondoskodik az adatgyiijtésrél.

¢ Az éves munkaterv része.

A BECS megalakulasanak hataridcje: 2019.09.30.
Az dnértekelés fajtaja: dvodapedagogusi

Az Snértékelésben érintett dvodapedagdgus: Téthné Acs Erzsébet

Az dnérekelés iddszaka: 2020.02.h6t61 — 2020.05.hoig

| 6. TAJEKOZTATAS MODJA

Feladar Felelos Hatarido Konkret felelGs Huatdrids
A necveldtestiilet
tayckoztatasa az
dnertekelés Az dnértékelés 2020.02. ho
celjarol, a BECS megkezdése Nyird — Bogndr
folyamatrol, a elott Maria
sziikséges
eroforrasokrdl
¢€s az elvart
eredményekrdl
Az érintelt Az Ongértékelés
Ovodapedagogus BECS megkezdése Nyird - Bogndr 2020.02. ha
részlctes elatt Miria
tajékoztatasa
A szilok Az imeértékelés
lajékoztatasa BECS megkezdése Lenkai Timea 2020.02. ho
clott |
A fenntarto BECS Az onénickelés | Szigeti Liszioné
tijékortatasa megkezdésc 2020.02, ho
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| | | cldtt | I |

| 7.AZ INTEZMENYI ELVARASRENDSZER MEGHATAROZASA |

Intézmeénylink elvaras rendszerének meghatarozasa mindig az dnértékelés megkerdése eldtt torténik
meg, az ovodavezetd rogzili és érvényesiti az adott nevelési évben hatdlyos elvards rendszert az
Oktatasi Hivatal aital mikddtetett informatikai tAmogato rendszerben.

Intézményiinkben_2019.12.10. — én_intézményi tanfeliigyeleti litogatds lesz. gy az intézményi
dnértékelés megtiortént a 2018/2019. nevelési évben.

[8.A VEZETOI ELVARASRENDSZER MEGHATAROZASA |

A vezetoi elvaras rendszer meghatdrozasa mindig az 6nériékelés megkezdése eldtt torténik mep, az
dvodavezetd rdgziti és érvényesiti az adott nevelési évben hatilyos clvards rendszert, az Oklatési
Hivatal dltal milkodtetett informatikai tamogaté rendszerben.

Vezetol tanfeliigyeleti latogatis a 2015-2016. neveldsi évben mir tiriént, érintett ovodavezetd:
Nyird — Bogndr Mdria volt.

Vegetdi tanfeligyeleti litogatds lesz ismételten 2019.10.22. - én, érinfeft dvodavezeto: Sziget
Laszloné, Igy megtirtént a vezetoi dnértékelés a 2018/2019. nevelési évben.

| 9. OVODAPEDAGOGUSI ELVARASRENDSZER MEGHATAROZASA |

Az ovodapedagogusi elvaras rendszer a 2019/2020, nevelési évre hatdlyos Onériékelésnek fog

megfelelni, s megtdérténik majd a rogzitése az Oktatasi Hivatal altal mukédtetett informatikai
tamogato rendszerben.

| 10. OVODAPEDAGOGUSI ONERTEKELES FOLYAMATA |
(az onértckelés folyamata papiralapon tértiénik meg, majd ezutdn térténik meg az Oktatasi Hivatal
dlial mikodietett informatikai feliiletre a rdgzités)
(iyakorisaga: 5 évente 1x

Az érintert személy neve: Tothne Acs Erzsébet
Modszer: dvodapedagogusi Snértékeld kérdoiv
A dokumentum kod: kérddiv]

Végzi: Tothné Acs Erzsebet

Felelos: Nyiro-Bognar Maria

Hatdrido: 2020.02.hé 4. hete

Kérdoivek:

Sziildi kérddiv: a kérddivet az ovodapedagogus iltal nevelt, gyermekek sziilei téltik ki
Modszer: kérdoiv kitdltése
A dokumentum kdd: kérdoiv2
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Végzik: sziilok
Felelos:Lenkai Timea
Hatdrids: 2020.02.hé 4. hete

Munkatirsi kérddiv: a kérddivet az dvodaban dolgozé évodapedagigusok toltik ki
Modszer: kérddiv

A dokumentum kod: kérdoiv3

Végzi: ovodapedagogusok

Felelds: Nyird — Bognar Maria

Hatdrids: 2020.02.h6 4. hete

Interjuk:
* Ovodapedagdgusra vonatkozé dnmagdrol
»  Ovodapedagogusra vonatkozo ovodavezetével

Ovodapedagigusra vonathozo ovodavezetivel

Modszer: interju az 6vodavezetdvel, Szigeti Laszlonéval
A dokumentum kid: interjud

Veégzi: Nyir$ — Bognar Mdria

Felelds: Nyiré — Bognar Maria

Hatdridd: 2020.03.hé 4. hete

Ovodapedagdgusra vonatkozé az érintett dvodupedagégussal

Madszer . interji az, ovodapedagogussal
A dokumentum kédja: interjas

Végzi: Lenkai Timea

Felelds: Lenkai Timea

Hatdridg: 2020.03.hé 4. hete

Dokumentumelemzés;
A dokumentumelemzés kiterjed:

o Az Ovodai neveléy orszdgos alapprogramjdra

Az ovoda pedagigiai programjdra épiili egész éves nevelési iilemtervre
A csoportprofilra

Tematikus tervre

Az éves tervezés egyéh dokumentumairg

Tevékenységek, foglalkozdsok tervezésére

* & & & @

Mbodszer. dokumentumelemzd
A dokumentum kodja: dokumentumelemz66
Végzi: Nyirb - Bognar Maria
Lenkai Timea
Felelés: Nyiro-Bognir Miria
Hatdridé: 2020.03.hé 04, hete
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Kompetencia alapi inériekelés a kiemelkedd és fejlesziendd teriiletek meghatdrozdsa

Modszer: tevekenyscég-toglalkozas megligyvelés
A dokumentum kodja: foglalkozis megfigyelés?
Végzi: Tothné Acs Erzsébet

Nyir6-Bognar Maria
Felelos: Nyiro-Bognar Miria
Hatdgridd: 2020.04.ho 01. hete

Kompetencidnként meghatirozni a kiemelkedd és a fejlesztendd teriileteket

Modszer: 6nértékelés a kompetencia terliletek mentén
A dokumentum kidja: Snértékelés kompetencia¥
Végzi: Tothne Acs Erzsébet

Felelds: Tothné Acs Erzsébet

Hatdridé: 2018.04.h6 02. hete

A folvamat végeztével a Belsd Onértékelési Csoport az adott teriilet eredményeit régzitik az
Oktatdsi Hivatal informatikai feliiletén

Felelds: Nyiro - Bognir Miria
Hatdrido: 2020.04.ho 03, 04 hete

11. VEZETOI ONERTEKELES FOLYAMATA;

Ebben a nevelési évben nem aktualis.

12. AZ INTEZMENY1 ONERTEKELES FOLYAMATA:

Ebben a nevelési évben nem aktualis.

Lesenccistvand, 2019.09.06.

Nyirdé — Bognar Miria
Ovodapedagégus, Cimzetes Ovodavezetd
BECS Munkacsoport - vezetd
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SZULOK ES TEVEKENYSEGEK

A sziilok a gyermekekért témakor megvalosulasa
a Szazholdas Pagony
Kozos Fenntartasna
Napkéziotthonos
Ovodaban

Készitetett: Szigeti Laszloné
Ovodavezcté
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SZULOK ES TEVEKENYSEGEK

1. A megvalositds célja:

* A sziilok bevonasa az dvodai nevelésiink — oktatasunk folyamataba.

» A sz{ilé tapasztalja meg, élje a1, hogy a gyermekeknek atadott ismeretek méddja milyen
fontos.

e Kolcstnds cpyiittmikddésre alapozva késziljon fel a sziils, az ovodapedagdgus
Lamogatasaval.

» Ko&zos elmények, tapasztalatok, ismerctek szerzése.

s Egymastol valo kolestnds tanulas.

e A partneri viszony tovabbi erdsitése,

2. A mepvalositds feladatai:

» A Szillok felkérése az egyiitimiikddésre, a célszemélyek megtalalasa.

o  Tevekenységi témak kercsésc.

o A vallalkozd sziilé és a téma Gsszeparositasa.

+ Témdk idobeni elosztasa.

o Megvalositas 4 — 5 alkalom.

* Az dvodapedagogusok segitd timogalisa a sziiloknek a felkésziilés iddszakaban,
+ A témahoz kapcsolodo szervezesi feladatok.

« Az adott tevekenység lebonyolitasanak tamogatasa.

3. A megvalositdas tervezelt folyamata:

Hanap Sziilo Tevékenység Célcsoport
Szeptember Simon Sandor Erdei tandsvényen séta Kozépso és
Erdész ¢és ismeretek atadasa nagycsoport
Februdr Simon Sandor A téli erdd, a téli vad Ovodai szinti
Erdész ¢s madarvédelem
Februdr Kiraly Lajos Zenebemutatd Ovodai szintil
Zenetanar
A kdnyvek
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Lakatosné Bako kikolesonzese, Kozepsd €s / vagy
Mireiuy Szilvia lehetdségek a jatékra a
kényvtarban. nagycsoport
Kdny viiros

Szocze Laszo Hobby otthonunkban:

Mdjus allatok az ember Ovodai Szintii
kozelében.

4. A megvalositis elemzése és értékelése:

Az elemzo — értékeld folvamat menete:

. Az dvodapedagogusok értékelése: csoport beszamolok.

2. Sziildi elégedettségmeérések folyaman.

3. Az 6vodapedagdgusi csoport beszamolok és az esctleges sziilsi clégedettségmérések
credményei alapjan az Gvodavezetd is elemzi -~ érékeli a ,Sziilok és tevékenységek”

elnevezésii targykort a Beszamoldban,

Lcsenceistvand, 2019.09.06.

Sl oo

Szigeti Laszloné

Ovodavezeti
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EGESZSEGHET AZ OVODABAN

,,Ep testben, ép lélekkel.”

Egészséges életmodért a Szazholdas Pagony Kozés Fenntartdsi

Napkoziotthonos Ovoddban

Készitette: Szigeti Laszloneé
Ovodavezeté
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ATEMAHET VALASZTASANAK INDOKLASA

Az ecgészseges €letmodra, az egészséges életvitel igényének kialakitdsara nevelés ax dvodas korban
kiemelt jelentdscgi. A gyermekek lelki életének, jelleménck kialakitasaban dontd fontossdga van az
elsé 6 - 7 életévben szcrzett benyomasoknak, tapasztalatoknak. A csaladi szocializicié
folyamataban ¢s az dvodai élet soran tanuljak, tapasztaljik meg a gyerekek, hogy az emberi testtel
szeretetlel, gondoskodoan kell banni. Az élet és ax egészség az ember alapvetd, semmi massal nem
potolhatd érigke, fenntartisa pedig az emberi élet, elemi érdeke. Ezen a teriileten be kell latnunk,
hogy nincs napjainkban esélyegyenlség, hiszen az cpészséghez sziiksépes cszkozok, feltételck,
lehctdségek igen széles skalan mozognak.

A gyermckck életében fontos a rendszeres, a mcgleleld szokdsrend kialakitasa, hiszen ezek
kimunkalasa a korai gyermekkorban végezheté el a legjobban. fgy {z Gvodara nagy feleldsség harul,
hogy a gycrmekek testi — lelki epészségkulturajat alakitsuk.

Az ovodai nevelés alapleladata az dvodas gyermek testi és lelki sziikségleteinck kielégitése. Lizen
belil az egészséges ¢letmod alakitdsa, az érzelmi — akarati nevelés és az értékorientdlt
kazbsségfejlesziés, valamint az értclmi és anyanyelvi ncvelés, fejlesztés megvaldsitasa.

Az egésrséges Eletvitel igényeinek kialakitasa, a gyermek epészséges testi fejlodésének elbsegitése
mar dvodaskorban kicmelt jelentdségli. Eppen ezért, feladatunk biztonsagos, epészséges
komyezetben a gyermek jo kézérzetének, egészségének megdrzése, egészséges testi fejldes,
szokasok segitése, alakitasa, fejlesztése, mikozben dpoljuk, védjik, eddziik, gondozzuk Oket.
Pedagégiai Programunk is mindezt hangsilyozza, ezért tarja neveldtestiiletink, az egész
alkalmazotti kézdsségiink indokoltnak az FEgészséghét tartisat a csoportokban, a  Tesiink
témakirhiz kapesolddva. Ax elmult nevelési év tapasztalata azt mutatja, hogy déntésiink helyes

volt, s ebben a partnereink is timogatnak benniinket.

ATEMAHET FOLYAMATA

Az Egészséghét témait minden évben feliitvizsgalva, az adott nevelési évre meghatarozva allitjuk
Ossze. A Munkaterv részét alkotja az Egészséghét dokumentacidja, éridkelését pedig a Beszamold

fogja tartalmazni.
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A csoportokban a felelésok a lehonyolitdsért az 6vodapedagégusok, az adott ovodapedagogusok
koziil iranyito az adot heti déleléttds dvodapedagogus.

1. A=z Egészséphét témainak osszedllitasdnak szempontiai:

e A gvermckek érdeklidése.

e Az adott aktualitisok. (pl. specidlis betegség)

* Ahclyi lehetdségekben bekovetkezd vallozasok (pl. szakemberek, eszkozdk)
. Uj mesék, versek, mondokak, dalok megismerése a témdban.

* A mddszerck, cljarasok, eszkozok innovativak legyenek.

2. Az Egészsévhet heli terve:

HETFO: 2019.11.18.

Eldado és téma: Az egészséges tiplilhozds, egészséges ételek készitése és kostolisa.

Védina: Fekete Eszter és az dvodapedagdgusok

Ovodai tevékenységteriilet:

Mese: Az ovodapedagdgus altal valasztott mese.

Vers — mondoka: A testrészekhez kapesoladva.
Beszélgetd kor: Az cpészség fogalma,

Diavetites, videok nézegetése a témaval Gssrefliggésben.

KEDD: 2019.11.19.

Elbadé és téma: Vérnyomdsmérés, vércukormérés, sily és magassdgmérés.

Asszisztensno: Hajzer Ildiké és az ovodapedagigusok
Ovodai tevékenysépteriilet:

Beszélgeid kir, matematikai tapasztalatokkal: A napi témahoz kapcsolodd fogalmak, jelentések,

tevékenységek, czck jelentdsépe és fontossga.
Szamfogalmak, relaciok keresése, felismerése, meghatirozdsa, 16bb — kevesebb — ugyanannyi,

alacsony — magas fogalma,

SZERDA: 2019.11 .20,
Eliadé és téma: A helyes fogdpolds, a helyes fogmosds menete, fogdllapot felmérés.,

Védong: Fekete Exzter és az dvodapedagdgusok
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Ovodai tevekenységteriilet:

Rajzolds, festés, mintazas, kézimunka: Fogapolassal kapcsolatos téma. Meghatirozva a témahetet

megeloz4d nevelés nélkiili munkanapon.

Felelgsok: dvodapedagdgusok

CSUTORTOK: 2019.11.21,
Eléadé & téma: Gyermekjoga és mediticis.

EFI Iroda dltal biztositott szakember,
(f)vm:_lai tevékenységteriilet:

Mozgds: Gyogytesinevelés mindenkinek!

4 gvogytesinevelést tartia: Nagyné Lombos Katalin gydgytestnevel pedagogus.

PENTEK: 2019.11.22.

Eléadé és téma: Dohdnydoboz: prevencids eléaddssorozat megkezdése — dohdnyzis megelizes,
Intézményi szocidlis segit és az EF1 dltal biztositott szakember,

Ovodai tevékenységteriilet:

Enek_ zene, énckes jaték és gyermektane: A témahoz illé mondokak, dalok, Meghatarozva a

témahetet megelézé nevelés nélkiili munkanapon.

Feleldsok: ovodapedagogusok

Az Egészséghét keretében a sziiloknek interaktiv sziiloi ériekezlet tartisa. Cél: segitségadds a
gyermekneveléshez szakember segitségével. Fészek klub: , Gyermeknevelds Pszichologus
szemmel”. Szilok segitése a gyermeknevelésben. Iddpont: 2019.11.20. 16.30 dra.

3. Az Lgészséghét alan az étrend dsszedllitdsdndl is kiemell figvelem!

4. Az Eveszseghét elemzése és éridkelése:

A témahetet kévetden az dvodapedagdgusok elemzik és értékelik a tapasztalataikat, ¢lményeiket,
eredményciket a csoportnaptoban az crre kijeldlt részében, (azonnali rogzités)

AzZ clemzd — értékeld folvamat menete:

1. Az évodapedagogusok értckelése: csoport beszamolok.

2. Az 6vodapedagogusi csoport beszamolok alapjan az dvodaveretd is elemz — értékeli av
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Egészséghetel a Beszamoloban,

AZ EGESZSEGHET LEHETSEGES KULSO PARTNERFI

Védono: Fekete Lszter

Asszisztensné: Hajzer Hdiko
Gyogytestneveld: Nagyné Lombos Katalin
Sziilok: Szildi Szervezet

Etkezést biztosito vallalkozo: Vizeli Robert
EFl Iroda Tapolca.

[ntézményi szocidhs munkatars: [llés Tekla

Ovodafenntarté Tandcs képviseletében: T6th Csaba

MESEK, VIDEOK

A kinalat a tematikus terven feliil értendd!

Fgészségmese
Fogfajos nyuszi
Mese a vizilorol, aki falt av oltistol
Mese a taplalkozasrol: A legfinomabb falat
Egyszervolt.hu — cpészég cimek alatt
YouTube: Az cgészséges taplalkozas alapjai:
+ lvovizfogyasztas
¢ Mit és hanyszor cszel?
* Mozgas hatasa
¢ Fizikai aktivitas

¢ Vitaminok, asvanyi anyagok

Lesenceistvand, 2019.09.06.

Sk sl

Szigeti Laszloné

Ovodavezeti
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TEHETSEGIGERETEK FEJLESZTESE

a Szazholdas Pagony Kizos Fenntartdsti

Napkiziotthonos Ovodiban

Készitette: Szigeti Liszloné

Ovodavezcta
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JEGYZOKONYY

Késziilt a Szazholdas Pagony Kozis Fenntartast Napkizi Otthonos Ovoda hivatalos helyisegeben,
iddpont: 2019.08. 27,

Ertekezlet mindsége: Nevelés nétkili munkanap — nevelbtestiileti értckezlet.

Ertekezlet témgja: A 2019/2020. nevelési év clokészitése.

Részivevik kire: dvodapedagbgusok (neveldtestillet),

Az értekezlet hatarozatképes; 100% aranyban.

Jegyzdkonyvvezetd: LAKATOS ZOLTANNE

Jegvzdkinyv hitelesild: (E’N vk-\dw @Woﬂlr?_t

TARTALOM:

1.

Ll

Ovodavezetdi kbszonts.

Az érickezlet hatarozatképességének meghatarozdsa.

JegyzOkdnyvvezetd ¢s jegyzokonyv hitelesité felkérése, meghatirozasa.

A témak ismertetése:

-

A nevelesi év statisztikai adatai.

Nyitva tartds, munkaidé, alkalmazotti létszam, munkakéri leiras.

A nevelési év rendje.

A nevelési €v cél és feladatrendszere.

A vezeldi ellendrzések rendje.

Az intézmény kapcsolatrendszere.

Tovabbképzések tervezése.

Munkatervben szereplé mellékletek részletes megheszélése,

KIEMELTEN: TEHETSEGGONDOZAS.

A nmevelitestitlet 100% - ban azt a dontést hozta, hogy a 20192020, nevelési évben a
« Tehetségigéretek fejlesztése” a Szdzholdas Pagony Kézoés Fenmtartdstt Napkoziotthonos
Ovodéban elnevezésii tevékenységet felfiiggeszii,

INDOKILAS: a teherséggondozdshan kitiizétt kritériumoknak a gvermekek jelentds 16bbsége nem

Jelel meg, Az dvodupedagdgusok a gyermekek ismeretében, az egyéni syermeki fejlodési naplok

eredményei éx ag iskolaérettségi vizsgdlatok eredményer alapjan hatgroztak igy. A nevelési év

végén illetve g 2020/2021. nevelési év elején feliilvizsgaljuk dintésiinket.
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Kerdésekre, kiegészilésekre, hozzaszolisokra vald felkérés az Ovodavezetd részérdl.

Reagalasok.

Ovodavezetd fellerjeszti a 209/2020. nevelési év Munkatervét elfogadasra a nevelOtestiilet felé,

o N o

A neveldtestiilet 100% aranyban, elfogadta, s 2/2019. dvodavezeldi hatarozat szamon helyben
hagyja.

9. Ovodavezetd bezdrja az értekezletet.

Lesenceistvand, 2019.08. .

St olichs ]

ti Laszloné

Ovodavezetd

@ E'.(]nru,

Tl U r
Lakatos Zoltinpé 1 \/Lv_ AP (9‘414 (_;Qfd

ttasddddumnnnna TYrsssAbthmmannn rrrraad

Jegyziokinyvvezetd Jegyzokinyv hitelesité
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A VEZETOI ES AZ INTEZMENYI

ONFEJLESZTESI TERV

MEGVALOSITASANAK UTEMEZESE

a 2019/2020. nevelési évben

Készitette: Szigeti Laszloné

Ovodavezetd

33



Szazholdas Pagony K6zos Fenntartasa Napkéziotthonos Ovoda
Lesenccistvand, Zrinyi ut 10. Tel:87/436-350
email:ovoda@lesenceistvand.hu
OM:036934

VEZETOI ONFEJLESZTESI TERV MEGVALOSITASA

1.5.12. elvdrds: Gondoskodik rila, hogy a kiemelt igényld gyermekek (tehetséggondozds,

illetve felzdrkoztatist igényldk) specidlis timogatist kapjanak.

1. Szakmai konzultdciok megteremiése, mely lehet intézményen beliili és intézményen kiviili,

L

Intézményen  beliil, belsé tudasmegosztas: egymis pedagogiai munkajanak
megismerése. Fokuszban a differencialas, egyéni banismod — fejlesztés,
tehetséggondozis.

Intézményen kivill, szakmai pédrbeszéd a tapolcai Pedagépiai Szakszolgalat

szakembereivel (pl. nevelés nélkiili munkanap).

«JO gyakorlatok” keresése, felkutaldsa, megismerése,

Onképzés formajaban minden évodapedagogus.

Belsd tudasmegosztas.

Esetleg konkrét részvétel egy adott intézményben.

Tovabbképzésen valo részvétel a témaban.

Vezetdi ellendrzések.

* Fokuszban: egyéni bindsmod — fejlesztés, differencidlas, tehetséggondozis.

Az Ovoda Fenntarts Tandes bevondsa, tdjékoztatdsa a helyi igényekrdl (Munkatcrv)

3. 3.elvdrds (3.3.7. és 3.3.8.): ldoarinyosan hogyan teljesiilnek a vezetdi programban leirt

célok, feladatok? Mi indokolja uz esetleges viltozdsokat, dtiitemezéseket?

Ezt az clvdrast azérl jeldltem ki magamnak fejlesziendd tertiletnek, mert vezetdi ciklusom 5

eveébo!l most 1épek a masodikba, s gy érzem, kiemelten kell odafigyelnem vezetdi palyazatom

megvaldsitasara. Ipaz dvodapedagogusi palyam egy szakaszan mar betohGitem a veretdi
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pozicidt, de az ota rendkivilli mddon valtozott a korildtiik 1évé kornyezet, a partneri igények,
az oktataspolitika altal tAmasztotr elvarasok.
A megvalositasi folyamat médszereinek gondolom.

» szakmai megbeszélésck.

e tudatos tervezés, szervezés, megvaldsitas.

» folyamatos ellenérzés, elemzés, értékelés.

» cpyiittmiikddés a végrehajtisba bevontak kbzott.

3.5.9. elvdrds: Szabidlyozdssal biztositia a folyamatok nyomon kivethetdségét,

ellendrizhetoséget.

Ezt a kijelolt fejlesztendd teriiletet Ugy kivanom majd megvalositani, hogy szaktandcsadéi napot
kérek, igénylék az Oktatdsi Hivataltol, Ez azonban nem az idei nevelési évben tlervezem, mert a

vezetdi €s az intézmeényi tanfelligyclcti latogatas tapasztalatait, eredménycit is meg kivanom varni.

A vezetoi onfejlesztési terv iitemezésének megvaldsitdasdnak ténylegességét a Beszamoléban

fogom clemezni, értékelni.
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AZ INTEZMENY1 ONFEJLESZTESI TERV MEGVALOSITASA

2.3.9. elvirds: Az intézmény timogatorendszert mikodiet: esyvéni foglatkozdsokat szeri;eg,_

integrdcids nevelésiftanitdsi modszereket fejleszt, és ezt be is vezeti, nevelési, képzési,

tanitisi programokat, modelleket dolgoz ki vagy vesz it, és miikodteti ezeket,

célzott programokat tar fel, kapcsolatot tart fenn valamely szakmai halézattal.

1. Modszerek megismerése, alkalmazdisa:

Vezetoi ellendrzések: Tamogaté magatartas. Fokuszban: differencialas, egyéni
banasmod - fejlesztés, tehetséggondozas.

Nevelotestiileti szinten korszerii és hasznalhatd modszerck és modellek kercsése,
felkutalasa, megismerése, egységes alkalmazisa.

Bels6 tudasmegosztas foruma,

Onképzés az dvodapedagogusok kirében.

2. A felzdrkoztardst célzo egyéni foglalkozdasok szervezésének bévitése: ez a neveldsi év a

tdjékozidds iddszaka, mely dsszhangban (Grténik a vezetdi infejlesztési terv iitemezésével.

»

Szakmai konzultaciok megteremtése, mely lehet intézményen belii és intézményen
kiviili,

Int¢zményen beltl, belsé tuddsmegosztas: egymas pedagogiai  munkdjanak
megismercse. Fokuszban a  differencialds, egyéni banasmod — fejlesztés,
tehctséggondozis.

Intézményen kiviil, szakmai parbeszéd a tapolcai Pedagdgiai Szakszolgalat
szakemberceivel (pl. nevelés nélkiili munkanap).

. JO gyakorlatok™ keresése, felkutatisa, megismerése.

Onképzés formajaban minden dvodapedagbgus

Belsé tudasmegosztas.

Esetleg konkrét részvétel egy adotl intézményben,

Tovabbképzésen valo részvétel a témaban.

Az Ovoda Fenntarté Tandcs bevonisa, tajékoztatisa a helyi igényekrdl. (Munkaterv)
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6.3, elvdrds: Milyen az IKT eszkizik kihaszndltsdga?
AZ IKT eszkizik bévitése:

» Int€zményi szinten felmérés a szikséges IKT eszkozokrdl (rendelkeziink vele,
igények, hidnyossigok). Tanévnyitdé nevelésnélkilli munkanapon elkészitése az
{itemtervnek.

* A 2020. ¢évi koltségvetésben mar igényjelzés a  beszerzésre, iltemtervnek
meglelelden.

* Tamogatok, palyazati Ichetdségek keresése.

Az intézményi Gnfejlesztési terv iitemezésének megvalositasanak ténylegességét a

Beszamoloban fogom elemezni, értékelni.

Lesenceistvind, 2019.09.06.

@ ANy

gty

Szigeti Laszloné

Ovodavezetd
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LEGITIMACIOS ZARADAK

1.1, Az dvoda nevelétestiilete 100 % - ban, 39_0\9 Og " D‘Lq-"?_}\_, kelt nevelotestiileti

--------------------------------------

hatirozata alapjin, a 2019 - 2020. nevelési év munkatervét elfogadta,

A Munkatervhez kapcsolddo:
1. Feladatellatasi Terv
. Gyermek és Ifjusagvédelmi Munkaterv
. IPR Munkaterv
. Eves Onértékelési Terv
. Egészséghét, Sziilok és tevékenység

. Vexeldi €s intézményi dnfejlesztési terv megvaldsitasanak lilemezése

e = AL W T - VI N ]

. Legitimacios ziradék, jogszabalyi hattér

Kelt: Lesenceistvand, 2019'@@(‘%}0

& P G0N,

P i
c}@%@\m’l(ﬂ!ﬁﬂ% -

Szigeti Laszloné

Ovodavezetd

1.2. Az Ovoda Sziiléi Szcrvezete megismerte és véleményezte a 2019-2020. nevelési év

Munkatervét.

Szilléi Szervezet Elnike
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JEGYZOKONYY

Készillt a Szdzholdas Pagony Kéz6s Fenntartisi Napkdzi Otthonos Ovoda hivatalos helyisegeben.
lddpont: 2019.08. 27.

Ertekezlet mindsdge: Nevelés nélkith munkanap — neveldtesticti érekezlet.

Ertekezlet témdja: A 2019/2020. nevelési év ¢lokészilése.

Résztvevdk kore: dvodapedagdgusok (neveldtestiilet),

Az értekezlet hatdrozatképes: 100% aranyban.
Jegyzokonyvvezerd: LAKATOS ZOLTANNE

Jegvzdkonyv hitelesitd: %\Q \)\:11/3 @mdlf@;

TARTALOAM:

10. Ovodavezetdi koszontd.
[1. Az érickezlet hatarozatkepességenek meghatarozasa,
12. JegyzOkdnyvvezetd s jegyzdkonyv hitelesitd felkérése, meghatdrozasa,

13. A témak ismertetése:

* A nevelési év statisztikai adatai.
¢ Nyitva tartas, munkaidé, alkalmazotti létszam, munkakéri leiras,
*+  Anevelési év rendje.
* A nevelési év cél és feladatrendszere.
* A veretdi ellendrzések rendje.
= Az intezmény kapcsolatrendszere.
+  Tovabbképzések tervezése.
» Munkatervben szereplt mellékletek részletes megbeszelése.
14, Kérdésekre, kiepészitésekre, hozzaszolasokra vald felkérés az Ovodavezetd részérdl,
15. Reagalasok.
16. Ovodavezetd felterjeszti a 209/2020. nevelési év Munkatervét elfogadisra a nevelétestiilet felé.
17. A nevelitestillet 100% arinyban, elfogadta, s 2/2019. 6vodavezetéi hatarozat szamon helyben

hagyja.

18. Ovodavezetd bezirja az értekezletet.
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Lesenceistvand, 2019.08. 294,

%@mﬂml

igeti Laszloné

Ovodavezetd
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Jegyzokinyvvezetd Jegyzdkinyv hitelesitd
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JOGSZABALYI HATTER

1993, évi LXXIX. Torvény a kézokiatasrol

2. 2011. évi CXC. Torvény a nemzeti kéznevelésrol

n

10.

i1

12.

13.
4,

229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szolé torvény
végrehajtasarol

20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények mitkdésérdl és a
kéznevelési intézmdények névhasznalatardl

363/2012. (XI1.17.) Korm, rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjardl
17/2013. (IIL.1.) EMMI rendelet a nemzetiség O6vodai nevelésének irdnyclve és a
nemzetiség iskolai oktatasanak irdnyelve kiadasdarol

2/2005. (I11.1.) OM rendelet a Sajitos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelésének
iranyelve és a Sajitos nevelési igény( tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasardl
326/2013. (VIII:30.) Korm, rendelet a pedagégusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasardl sz0lé 1992, évi XXXIN. Torvény kozneveldsi
intézményekben torténd végrehajtasardl

1997, évi XXXI. Térvény a gycrmekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

15/2013. (11.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézményck miikdésérd!

- 48/2012. (X11.12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagdgiai-

szakmai  szolgaltatisokat  ellatd  intézményckrdl ¢és a  pedagogiai-szakmai
szolgaltatasokban vald kdzremukadeés felidteleirdl

2771997, (XIL.22.y Korm. rendelet a pedagogus-loviabbképzesrél, a pedagdgus-
szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl
1992. évi XXXIIL. T8rvény a kozalkalmazottak jogéllasardl

2012, eévi torvény a munka térvénykonyvérol
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MUNKATERV
(Sziildi munkakdzosség)
2019/2020 tanév

Projekt neve Tartaiom FFeladatok

Osz Szeptember - Szil6i értekezlet
- 5ZM tagok vélagztisa
- SZM gylilés

Oktober —  Készitlédés a Borlira és a Mdrton napra
- (Ovodds sziiloknek templom takaritas (okt. 13.)

November — SZM gyiilés

= Halioween a kultirhazban (falu sznt(
gsemeény)

- Liba napi felvonulas, film vetités a
kuloirhazban (szervezés alall), siitivasar
(szlildk bevonasa)

- Bordl szervezésében sepédkezés a
kultlriidznak

— Liiba napi odl

— Egéuzséphét (szervezés alatl)

—  Ovodds sziildknek templom takaritds (nov.
17., 24

Tél December - Miikulds nap az dvodaban, csomagkészités
gyerekeknek
— iviikulas nap a kultirhazban
— Adventi késziiiddés
- Karicsonyi késziilodeés, ajandék a
gyerekeknek
—  Kardcsonyi jalsz6hiz a dvodaban, nyilt
EsETENY
Wl YN ,
vl pe Januér - Ujév

Februar - Farsangl késziilodés
— TFarsang (zart esemény), stitemeények, italok
{30! 6k bevondsa)
Tavasz Méreius - SZM gyliés
— Marcius 13, tnuepség a kuilirhazban






Aprilis —~  Husvéti készilddés, csomagkészités

Méjus —  SZM gylilés
— Gyercknap szervezése
— Anyak napja a kultirhdzban (nyilt esemény)

Nyar Janius —  Ovodal évzard
- Ballagas

Julius-augusztyg

Nincs feiadat

Megbeszélésre vird programok:

Wauss Albert Konyviir és Mazeum latogatisa — Tapolca
NHSZ Tapolca Nonprofit Kit. tizemlatogatas — Tapolca
Szil0k bevonasa az dvodar életbe — eléadasok
(Grardzsvasar — Nyirg-Kaldezi Anikod szervezésében
Piknik a focipélyanai

Kirandulas az Uzga Erdészethez — Uzsa






SzaldT munkakizosség tagjai:
Sarfiné 1llés Bernadett (¢lnik)
Sréiessy Tamasné (clndk helyeties)
Lakatosné Baké Szilvia (pénztaros)
Taéth Szilvia

Gyalogné Riba Erzsébet

Riba Erika .

Gado-Hartai Lrika

Nyir6-Kaloczi Aniko

Grolné Nagy Eszter

Madarasz Renala 277

Lesenceistvand, 2019, szeptember 10,

aldiras (SZM elndk)






